Obec Hranovnica

Smernica ¢. 01/2014

starostu Obce Hranovnica k verejnému obstaravaniu zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek
na uskutoénenie stavebnych prac, zakaziek na poskytovanie sluZieb v zmysle zakona ¢.
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych ziakonov
pre zakazky s nizkou hodnotou

uéinnost 29. december 2014
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Obec Hranovnica

Smernica ¢. 01/2014

starostu Obce Hranovnica k verejnému obstaravaniu zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutoénenie stavebnych prac, zdkaziek na poskytovanie sluZieb v zmysle zdkona ¢. 25/2006
Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov pre zdkazky s nizkou
hodnotou

1.
Uvodné ustanovenia

1. Zakon NR SR & 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len zdkon o verejnom obstaravani) upravuje verejné obstaravanie
zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoénenie stavebnych prac, zakaziek na
poskytovanie sluZieb, koncesie na stavebné prace, sttaZ ndvrhov a snravu vo verejnom
obstaravani.

2. Smernica ¢.01/2014 upravuje postupy pri zabezpeceni zdkazky s nizkou hodnotou pre
potreby obce a nim zriadené organizacie.

3. Pri verejnom obstaravani sa uplatfiuje princip priehladnosti, rovnakého zaobchadzania
a nediskriminacie uchddzadov a zaujemcov, hospodarskej sutaie pri dodrZiavani zasad
hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov.

1.
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Pre uUcely zdkona o verejnom obstardvani a tejto smernice je verejnym obstaravatelom :
a.) obec Hranovnica, Statutdrny organ je starosta obce,
b.) kaidd rozpoétovd a prispevkova organizacia zriadena obcou Hranovnica,
gtatutarnym zastupcom je riaditel organizacie.

2. Verejnym obstardvanim su postupy, ktorymi verejny obstaravatel zadava zakazky na
dodanie tovaru, zdkazky na uskutonenie stavebnych prac, zdkazky na poskytovanie
sluzieb.

3. zakazka pre ucely tejto smernice je zakazka s financnym krytim a s nizkou hodnotou
zadavana verejnym obstaravatelom.
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4. Financny limit zakazky snizkou hodnotou je, ak predpokladand hodnota zdkazky
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy zo zohladnenim §5 ods.9
zék.¢. 25/2006 Z.z. je :

a.) pre dodanie tovaru, poskytnutie sluzby niZsia ako 30.000,- EUR bez DPH,
b.) pre uskutoénenie stavebnych prac nizsia ako 120.000,- EUR bez DPH.

.
SpoOsob obstaravania zakaziek s nizkou hodnotou

1. Zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb v predpokladanej hodnote do 600,- EUR
bez DPH a zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac v predpokladanej hodnote do 700,-
EUR bez DPH bude zodpovedny Statutarny zastupca alebo uréeny zamestnanec
zabezpecovat priamym zadanim zdkazky v zmysle zdkona ¢. 502/2001 Z.z. o financnej
kontrole zasad hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov v platnom zneni.

2. Zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb v predpokladanej hodnote vysSej ako
600,- EUR bez DPH a men3ej ako finanény limit vzmysle €l. 1. ods. 4a) a zdkazky na
uskuto&nenie stavebnych prac v predpokladanej hodnote vyssej ako 700,- EUR bez DPH
a mensej ako finanény limit v zmysle ¢l. Il. ods. 4b) budu zabezpefované v minimalnom
rozsahu nasledovne :

a.) Statutarny zdstupca pisomne uréi &i je potrebné ustanovit najmenej trojclennd

komisiu alebo poveri obstardvanim prislusne zodpovedného zamestnanca, alebo
externu osobu.

Zodpovedny zamestnanec alebo externd osoba definuje zakazku a jej predpokladand
hodnotu v priebehu kalendarneho roka alebo trvania zmluvy.

Zodpovedny zamestnanec alebo externd osoba doruci pisomnu vyzvu na predloZenie
ponuky trom zaujemcom na dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb a uskutocnenie
stavebnych prac. Osloveni zdujemcovia predloZia pisomnli ponuku a doklad
copravneni podnikat, ktorym mdZu dodat tovar, zabezpefovat sluZbu
a uskutocriovat stavebné prace. Uvedené doklady musia byt zaevidované
v centralnej podacej knihe doslej posty.

Vyber tspe$ného uchidzaca uskutocni komisia alebo zodpovedny zamestnanec alebo
externa osoba pri akceptovani kvalitativnych poZiadaviek zakazky a dodriania zasad
hospodarnosti vynakladania finanénych prostriedkov. O vyhodnoteni zodpovedny
zamestnanec alebo externd osoba vyhotovi zépisnicu, ktord podpisuje sam alebo
komisia a jej prilohu tvoria prislusné vyhodnocované ponuky a doklady o opravneni
podnikat.

e.) Vpripade, e nie je moZné vykonat prieskum trhu alebo zabezpetit vyber z dvoch

pontk vzhladom na dostupnost zjedného zdroja, autorskych prav, vstlade so
zmluvnymi podmienkami z uZ uzavretych zmliv, mimoriadnej udalosti apod. je
potrebné tieto dovody uviest vzazname — odévodneni postupu, ktoré sluzi pre
preukdzanie zvoleného postupu.
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f.) Okrem dalej uvedenych pripadov sa pre zadkazku s nizkou hodnotou nevyZzaduje
pisomna forma zmlav :

- zmluva o dielo
- zmluvy podla Obchodného zakonnika — zmluva o uzatvoreni budicej zmluvy § 289,

zmluva o kipe prenajatej veci §489, licentnej zmluve §508, zmluve o najme
dopravného prostriedku §630, zmluva o prevadzke dopravného prostriedku §638,
zmluva o obchodnom zastupeni 652, zmluva o otvoreni akreditivu §682, zmluva
o beZnom UGcte §708, zmluva o vkladovom ucte § 716

- zmluvy podla Obcianskeho zdkonnika — zmluva o obstarani predaja veci § 737

a poistna zmluva § 791.

V.
Spolocné a zaverecné ustanovenia

1.) Touto smernicou su povinni sa riadit vietci zamestnanci obce a nim zriadenych organizacii
alebo externa osoba, ktori vykondvaju zabezpecenie zakazky v tejto metdde verejného
obstaravania.

2.) Kontrolu dodrZiavania tejto smernice vykonava hlavny kontroldr obce.
3.) Sankcie za nedodrZanie smernice ur€uje Statutar.

4.) Za evidenciu overejnom obstardvani v metdde snizkou hodnotou sa povaiuje
evidencia uétovnych dokladov a dokladov suvisiacich s ¢innostou podla clanku IlI, bod 2

pism. a./, ¢/, d/ ae/.

5.) Tato smernica nadobuda Géinnost dfiom 29. 12. 2014 a rusi smernicu ¢. 01/2010.

V Hranovnici 29.12.2014

Vladir?
starosta ébce Hranovnica
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